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APPEL A CANDIDATURES
Atelier de formation et de spécialisation en guidage

touristique et en production de contenus numériques

(Date de publication : 25 ao(t 2023)
Délai de dépot des candidatures : 20 septembre 2023 a 18H

Projet cofinancé par Wallonie-Bruxelles International
(WBI, agence de la politique internationale de la Belgique francophone)

1. CONTEXTE

L’association culturelle OUADADA BENIN (Porto-Novo, Bénin) et I'Institut Supérieur de Formation
Sociale et de Communication (ISFSC, Bruxelles, Belgique), lancent dans le cadre du projet « Intensifier
I’activité touristique a Porto-Novo et environs », un appel a candidatures pour participer a |’atelier
de formation et de spécialisation en guidage touristique et en production de contenus numériques

touristiques.
Cet atelier de formation et de spécialisation s’integre dans un projet plus vaste de dynamisation du

secteur touristique a Porto-Novo notamment par le développement d’une plateforme numérique de
réservation de guides et de visites touristiques et la création d’un poéle de guides touristiques au

service dudit projet.



2. DATES ET DUREE DE LA FORMATION

L’atelier d’'une durée de cinq (5) semaines consécutives se déroulera du lundi au samedi, de 8H a 18H,
du 30 octobre 2023 au 02 décembre 2023, au Centre Culturel OUADADA a Porto-Novo et sera
dispensée par des professionnels du tourisme et du multimédia du Bénin et de Belgique.

Chaque participant recevra un défraiement quotidien lui permettant de se désengager de toute
contrainte durant les cing (5) semaines de formation et s’engage a participer a I'entiereté de la
formation.

3. LIEUX DE LA FORMATION

Les séances de formation théoriques et pratiques et les sessions de production de contenus
rédactionnels se dérouleront au Centre Culturel OUADADA a Porto-Novo.

Des exercices et du travail de repérage et de production de contenus photos et vidéos se tiendront
sur des sites touristiques a Porto-Novo et ses environs.

4. CONTENUS DE LA FORMATION

L'atelier vise la formation et le renforcement des compétences dans les domaines suivants :
- techniques d’accueil et de gestion de groupe
- communication verbale et non-verbale
- communication interculturelle
- guidage touristique

L'atelier vise également la production de contenus rédactionnels (descriptifs des sites et des circuits
touristiques) et de contenus photos et vidéos afin d’alimenter la plateforme numérique de
réservation de guides et de visites touristiques.

5. PUBLIC CIBLE DE LA FORMATION

Le présent appel a candidatures s’adresse exclusivement aux jeunes agés de 18 a 35 ans, homme ou
femme, susceptibles au terme de I’atelier de formation de spécialisation de travailler comme guide
touristique professionnel a Porto-Novo et d’intégrer la plateforme numérique de réservation de
guides et de visites touristiques.

6. CRITERE DE SELECTION

- étre agé de 18 ans minimum et de 35 ans maximum

- étre guide touristique en activité

- ou suivre des études supérieures dans les domaines du guidage touristique, du patrimoine,
du tourisme ou de la culture

- ou justifier de toute autre expérience utile en matiére de patrimoine, de tourisme ou de
culture

- avoir de bonnes connaissances sur |’histoire et le patrimoine de Porto-Novo et de ses environs

- maitriser le francais (oral et écrit) et I'anglais (oral)



- mailtriser Microsoft Word

- avoir des connaissances en prises de vues photos et vidéos

- étre disponible pour suivre I'entiereté des cing semaines de formation
- respecter les consignes de dépot de candidature (point 7).

7. DEPOT DE CANDIDATURE
Le candidat ou la candidate doit impérativement et sous risque de voir sa candidature écartée
envoyer un dossier de candidature complet
1. al’attention de Monsieur Gérard Bassalé, directeur du Centre Culturel OUADADA
par mail a I'adresse suivante : ouadada.benin@yahoo.fr
avec pour objet la mention suivante CANDIDATURE ATELIER + NOM DE FAMILLE
uniqguement en un seul fichier PDF
au plus tard le mercredi 20/09/23 a 18h00

comprenant :

o vk wnN

a) une copie de la piece d’identité a jour (passeport ou carte d’identité)

b) un curriculum vitae mis a jour

c) une lettre de motivation

d) une lettre d’engagement a se libérer et a étre disponible pour I’entiéreté de I'atelier

e) une copie du dernier diplome

8. DEFRAIEMENT

Chaque participant recevra un défraiement quotidien de 15.000 francs CFA durant les cing (5)
semaines de formation, soit 450.000 francs CFA.

9. SELECTION ET COMMUNICATION

Les candidatures feront I'objet d’'une sélection par un comité mixte OUADADA BENIN-ISFSC et les
candidat.e.s seront averties par mail au plus tard le 06/10/23 de |’avis rendu par le comité mixte
OUADADA BENIN-ISFSC.


mailto:ouadada.benin@yahoo.fr

FORMULAIRE DE CANDIDATURE

ATELIER DE FORMATION ET DE SPECIALISATION EN GUIDAGE TOURISTIQUE
ET EN PRODUCTION DE CONTENUS NUMERIQUES
-30 OCTOBRE 2023 AU 02 DECEMBRE 2023-

o Civilité : Madame ] Monsieur [_]

¢ Nom patronymique : ‘

e Nom d’usage :|

e Prénom: ‘

e Date de naissance (jj/mm/aaaa) : |

o Age:|

e Lieu de naissance : |

¢ Nationalité :|

e Adresse mail : |

e Téléphone portable : |

Qualifications :
« Diplémes obtenus : BEPC|[ | Baccalauréat [ | Licence[ | Master[ ]

e Spécialité : |

e Autres diplémes (précisez) :|

Comment évaluez-vous votre niveau de compétences :
e Pack Office (Word, Excel, Powerpoint):
[ ] Maitrise parfaite (16 & 20/20)
[ ] Maitrise moyenne (12 & 16/20)
[ ] Maitrise passable (10 a 12/20)
[ ] Maitrise limitée
e Maitrise des outils Internet :
o Moteurs de recherche [ ] trés bon [ Jbon [ ]moyen [ ] passable

o Réseaux sociaux [ ] tres bon [ ]bon [ ]moyen [ ] passable
e Expression en francais :
o Aloral [ ] tres bon [ ]bon [ ]moyen [ ] passable
o Alécrit [ ] trés bon [ Jbon [ ]moyen [ ] passable
e Expression en anglais :
o Aloral [ ] tres bon [ ]bon [ ]moyen [ ] passable

o Alécrit [ ] tres bon [ ]bon [ ]moyen [ ] passable



LETTRE D’ENGAGEMENT

ATELIER DE FORMATION ET DE SPECIALISATION EN GUIDAGE TOURISTIQUE
ET EN PRODUCTION DE CONTENUS NUMERIQUES
-30 OCTOBRE 2023 AU 02 DECEMBRE 2023-

Je, soussigné.e Madame D Monsieur D

Nom patronymique : |

Nom d’usage : |

Prénom : |

Certifie sur I’honneur étre libre de tout engagement et m’engage donc, si je suis
retenu.e, a suivre assidiment 'atelier de formation et de spécialisation en guidage
touristique et en production de contenus numériques touristiques au Centre culturel
OUADADA de Porto-Novo du 30 octobre 2023 au 02 décembre 2023 de 8H a 18H.

En foi de quoi je délivre le présent engagement, pour servir et valoir ce que de droit.

Faité‘ ,|e|

Signature



